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Instrukcja obsługi LexExam 
 

Podłączenie pendrive i uruchomienie aplikacji LexExam 

1. Pendrive wpinamy do portu usb – pojawi się okno z aplikacją LexExam 

 

2. Otwarcie aplikacji - możemy  skorzystać z 2 możliwości: 

a. klikamy dwukrotnie lewym klawiszem myszy na aplikacji LexExam 

b. klikamy prawym klawiszem myszy na aplikacji LexExam – pojawi się  okno, na 

którym wybieramy opcję Otwórz 

c. wybieramy opcje uruchom jako administrator. Jeśli uruchomimy pierwszy raz 

może pojawić się komunikat z systemu windows o uruchomieniu serwera 

lokalnego – należy zatwierdzić: zatwierdź/ uruchom 
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1. Po uruchomieniu LexExam, program sprawdza poprawność przygotowania laptopa do 

egzaminu 

 

2. Po zakończeniu sprawdzania, pojawia się okno z wynikiem kontroli 

 

Jeśli nie przeszliśmy kontroli, dążymy do stanu, aby wszystkie warunki przystąpienia do 

egzaminu były spełnione 
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Możemy to zrobić korzystając z 2 przycisków:  

• Czerwony przycisk Zamknij i popraw – powoduje zamknięcie aplikacji, aby można 

było poprawić błędy w kontroli  

 

• Niebieski przycisk Zamknij wymienione aplikacje – powoduje zamknięcie przez 

aplikację otwartych programów (jeśli któryś nie zostanie zamknięty, należy użyć 

menadżera zadań (opis punkt 3.h) 

 

 

3. Wymagania do egzaminu  

a. Środowisko wirtualne:  

Jeśli uruchomimy pendrive w środowisku wirtualnym, aplikacja się nie 

uruchomi, wymagane jest zainstalowanie systemu windows na komputerze 

b. Aplikacja uruchomiona z pendriva 

Jeśli aplikacja nie jest uruchomiona z pendriva tylko z dysku komputera. Zamykamy 

aplikację klikając na przycisk Zamknij i popraw. Następnie otwieramy aplikację z 

pendriva  (opis jak to zrobić - punkt 1 ) 

 

c. Zasilanie z zasilacza 

Podłącz kabel zasilający do laptopa 

d. Uruchomiono z uprawnieniami administratora – zdający musi być zalogowany 

na komputerze z uprawnieniami administratora lokalnego, jeśli nie mamy 

takich uprawnień, aplikacja się nie uruchomi 

e. Internet – rozłączony – zdający musi wyłączyć wi-fi, modem LTE (jak jest) oraz 

Bluetooth (jeśli używamy zewnętrznej klawiatury i myszki – wymóg posiadania 

myszy i klawiatury przewodowej - zakaz urządzeń bezprzewodowych) 
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Aby wyłączyć Wi-fi przechodzimy do Ustawień (Windows + I )  

• z menu wybieramy Sieć i Internet  

• następnie Wi-Fi  

• wyłączamy 

 

Jeśli masz podłączony do laptopa modem LTE, wyciągnij modem z portu USB 

Bluetooth 

Aby wyłączyć Bluetooth przechodzimy do Ustawień (Windows + I ). Z lewej strony z 

menu wybieramy Bluetooth  i urządzenia lub wpisujemy w pole szukaj 

 

Pokaże się nam lista urządzeń podłączonych przez Bluetooth 
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Poniżej przycisk Bluetooth zmieniamy na wyłączone 

 

f. Skalowanie ekranu - wymagane 100% 

Aby zmienić skalowanie ekranu przechodzimy do Ustawień (Windows + I ). Z lewej 

strony z menu wybieramy: 

• System 

• Wyświetlacz 

•  lub wpisujemy w pole szukaj: System 

 

Przechodzimy do sekcji Skala i układ – klikamy po prawej stronie na obecnej skali- pojawi się 

okno z wyborem skali – wybieramy 100% 
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g. Autoodtwarzanie systemu 

Aby wyłączyć autoodtwarzanie systemu, przechodzimy do Ustawień (Windows + I ).  

Z lewej strony z menu wybieramy: 

• Bluetooth i urządzenia 

• Autoodtwarzanie 

• lub wpisujemy w pole szukaj: Autoodtwarzanie 

 

Zmieniamy suwak na wyłączone 

 

h. Otwarte programy 

Zamykamy wszystkie otwarte aplikacje klikając w niebieski klawisz, jeśli system nadal 

wykryje otwarte aplikacje – ponawiamy aż do skutku lub zamykamy program:  

klikamy: (Ctrl+Shift+ESC) – szukamy program, który musimy zamknąć, klikamy prawym 
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klawiszem myszy na aplikacji, którą chcemy zamknąć - wybieramy z menu Zakończ 

zadanie. 

 

 

4. Ponownie włączamy aplikację LexExam z pendrive, program ponownie sprawdza 

poprawność przygotowania laptopa 

5. Gdy przejdziemy pomyślnie kontrolę poprawności, przycisk Przejdź do egzaminu zostanie 

aktywowany. Klikamy zielony przycisk przejdź do egzaminu 
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6. W polu identyfikator wpisujemy numer kodu z koperty otrzymanej od komisji 

egzaminacyjnej 

 

7. Po wypełnieniu, odblokowuje się klawisz Zatwierdź identyfikator  

 

8. Sprawdzamy poprawność numeru kodu wpisanego z koperty 

 

• Jeśli kod jest poprawny, klikamy klawisz Rozpocznij egzamin 
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• Jeśli kod jest błędny, klikamy Pomarańczowy przycisk Zmień kod i ponownie 

wpisujemy kod: 

 

• po wypełnieniu, odblokowuje się klawisz Zatwierdź identyfikator  

 

• Jeszcze raz sprawdzamy poprawność kodu wpisanego z koperty 

 

• Jeśli kod jest poprawny, klikamy klawisz Rozpocznij egzamin 
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9. WAŻNE – podczas pisania egzaminu nie zamykamy aplikacji - zamknięcie 

aplikacji jest równoznaczne z zakończeniem pisania egzaminu 

10. Uwaga, po przystąpieniu do pisania egzaminu sprawdź, czy masz prawo do zapisu 

na pendrive – napisz dowolny ciąg znaków i kliknij ikonkę dyskietki – jeśli w 

prawym dolnym roku pojawi się zielony komunikat – masz prawo do zapisu  

 

Jeśli komunikat się nie pojawi – nie zamykaj aplikacji, tylko zgłoś problem komisji.  

11. W przypadku pojawienia się czerwonego ekranu (Aplikacja wykryła np. internet, 

odpięty kabel zasilający, włączenie aplikacji): 

• W przypadku wykrycia odłączenia zasilania - pojawi się czerwony komunikat - 

niezwłocznie podepnij kabel zasilania 

 

• W przypadku wykrycia odłączenia pendrive - pojawi się czerwony komunikat - 

niezwłocznie wepnij pendrive – inaczej praca i kopie nie zapiszą się na 

pendrive  

 

• W przypadku pojawienia się czerwonego ekranu, nie zamykaj aplikacji (pozwoli 

to szybko zidentyfikować powstały problem) i zgłoś problem komisji  

• Przykładowy screen z komunikatem błędu. Jeśli zatwierdzisz klawisz zamknij 

program, jest to równoznaczne z zakończeniem egzaminu 
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Opis Edytora do pisania egzaminu 

1. Wygląd edytora 

 

2. Edytor składa się z górnego paska funkcyjnego oraz kartki do pisania 

 

Opis ikonek: 

 

Ikona dyskietki pozwala zapisać kopię zapasową - uwaga - nie zamykaj 
aplikacji przed zweryfikowaniem, czy masz prawo zapisu na pendrive 

 

Kalkulator – proste obliczenia matematyczne 
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Strzałka w lewo – cofnij Ctr+Z, ostatnie zmiany 
 

 

Strzałka w prawo – powtórz Ctrl+Y, zadziała w przypadku 
wcześniejszego skorzystania z opcji cofnij 

 

Pogrubienie tekstu 
 

 

Kursywa 

 

Podkreślenie 
 

 

Lista numerowana 1, 2, 3…. 

 

Lista wypunktowana 

 

Zmniejsz wcięcie, przykład użycia: Opcja przydana w przypadku 
tworzenia list wielopoziomowych 

• Poziom 1 
o Poziom 1.1 

▪ Poziom 1.1.1 
▪ Poziom 1.1.2 

o Poziom 1.2 
Po użyciu ikonki: 

• Poziom 1 
o Poziom 1.1 
o Poziom 1.1.1 

▪ Poziom 1.1.2 
o Poziom 1.2 

 

 

Zwiększ wcięcie przykład użycia: Opcja przydana w przypadku 
tworzenia list wielopoziomowych 
Np.: 

• Poziom 1 
o Poziom 1.1 
o Poziom 1.2 
o Poziom 1.3 

• Poziom 1 
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Po użyciu iknki: 

• Poziom 1 
o Poziom 1.1 

▪ Poziom 1.2 
o Poziom 1.3 

 

Indeks górny, np.: tekst podstawowy indeks górny 
 

 

Indeks dolny, np.: tekst podstawowy indeks dolny 

 

Symbol paragrafu wstawia w miejsce kursora  
 

 

Równanie tekstu względem kartki do lewej strony 

 

Równanie tekstu względem kartki do środka strony 

 

Równanie tekstu względem kartki do prawej strony 

 

Wyjustowanie tekstu 

 

Formatowanie tekstu – domyślnie normalny tekst 

 

Możliwość wyboru wielkość nagłówka: 
Np.: 

Nagłówek 1 
Nagłówek 2 

 

Czyszczenie formatowania zaznaczonego tekstu 

 

Opcja: Opuszczenie sali egzaminacyjnej – kliknięcie powoduje 
zaciemnienie ekranu, używamy podczas wyjścia do toalety 

 

 

Opuszczenie stanowiska – używamy w przypadku podejścia do SIP 
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Kopia Kopie zapisują się automatycznie co pewien czas - w tym miejscu 

pojawiają się wszystkie kopie, te automatyczne oraz zapisane za 
pomocą dyskietki, możemy wybierać zapisane kopie i przywracać 
pracę 

 
Podczas zapisywania kopii w prawym dolnym rogu pojawia się 
zielony komunikat informujący nas o tej czynności 

 
Uwaga, po przystąpieniu  do pisania egzaminu sprawdź, czy masz 
prawo do zapisu na pendrive – napisz dowolny ciąg znaków i kliknij 
ikonkę dyskietki – jeśli w prawym dolnym rogu pojawi się zielony 
komunikat – masz prawo do zapisu. Jeśli komunikat się nie pojawi – 
nie zamykaj aplikacji, tylko zgłoś problem komisji. 

 
Po kliknięciu pojawia się okno – egzamin jeszcze się nie kończy! 

 
Podgląd pracy 

• Wróć do edycji - wraca do dalszego pisania pracy 

• Przycisk zielony generuje podgląd pracy 

• Pojawia się przycisk  

 
• Podgląd pracy w pdf 
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• Wróć do edycji - wraca do dalszego pisania pracy 

• Przycisk zatwierdź i zakończ zamyka aplikację Lexexam i zapisuje 
pracę na pendrive - kończy egzamin, zamyka aplikację, praca 
zapisana na pendrive, udajemy się do stanowiska drukującego 

 

Aktualna godzina -  godzina z zegara systemu windows 
 

 

Powiększenie edytora w którym piszemy 
 

 

Pomniejszenie edytora w którym piszemy 
 

 


